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KATEGORI INSPEKSI | va | Tidak | KETERANGAN

Sarana Tanggap Darurat

Tersedia sarana pencahayaan darurat yang bekerja secara

A. Dinding dan Langit-Langit

1 otomatis
Sarana pencahayaan darurat mempunyai intensitas Pencahayaan
2 yang cukup untuk melakukan evakuasi dan/atau penyelamatan
yang aman
3 Terdapat jalur evakuasi atau akses jalan keluar
Akses jalur evakuasi dilengkapi garis penunjuk jalan keluar yang
4 terbuat dari bahan reflektif/memancarkan cahaya dan dalam
keadaan baik
Halaman
1 Bersih, tertata rapi, rata, dan tidak becek v Ada area yang tidak sesuai {cek lampiran foto)
2 Cukup luas untuk lalu lintas orang dan barang
3 Saluran air harus tertutup dan terbuat dari bahan yang cukup kuat
serta air buangan harus mengalir dan tidak boleh tergenang
4 Tidak ada sampah berserakan v Ada area yang tidak sesuai (cek lampiran foto)
Gedung

1 Kondisi kering atau tidak lembab v Ada area yang tidak sesuai (cek lampiran foto)
2 Dicat dan atau mudah dibersihkan
3 Dilakukan pengecatan ulang paling sedikit 5 (lima) tahun
sekali
4 Dibersihkan (Exp: tidak ada debu, sarang laba-laba) v Ada area yang tidak sesuai (cek lampiran foto)
B. Lantai
i Terbuat dari bahan yang keras, tahan air, dan tahan dari bahan
kimia yang merusak
2 Datar, tidak licin, dan mudah dibersihkan
3 Dibersihkan secara teratur
4 Tidak ada bagian yang gompal
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| Ya | Tidak | KETERANGAN
C. Atap
1 Mampu memberikan perlindungan dari panas matahari dan hujan v
2 Tidak bocor, tidak berlubang, dan tidak berjamur v
Tempat Sampah
4 Terpisah dan diberikan label untuk sampah organik, non organik, d ) )
dan bahan berbahaya v Ada area yang tidak sesuai {(cek lampiran foto)
2 Dilengkapi dengan penutup dan terbuat dari bahan kedap air v
3 Tidak menjadi sarang lalat atau binatang serangga yang lain v
Tempat Pembuangan Pembalut
% Tempat pembuangan pembalut harus disediakan pada ruang g
Toilet perempuan
2 Terbuat dari bahan yang kedap cairan v
3 Dilengkapi dengan penutup v
4 Diberikan label yang jelas v
Toilet
Bersih dan tidak menimbulkan bau
1 a. kondisi exhaust fan, wastafel, urincir, dan kloset v Ada area yang tidak sesuai (cek lampiran foto)
b. Lantai, dinding dan atap toilet
2 Tidak ada lalat, nyamuk dan serangga lainnya v
3 Saluran pembuangan air mengalir dengan baik v
4 Air bersih tidak berbau dan berwarna v
5 Pintu berfungsi dengan baik (tidak rusak) v
6 Memiliki penerangan yang cukup v
7 Memiliki sirkulasi udara yang baik v
Ventilasi Buatan
1 Dibersihkan secara berkala (Exp: tidak ada debu, sarang laba-laba) v Ada area yang tidak sesuai (cek lampiran foto)
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Tata Laksana Peralatan Kerja
1 Alat kerja, perkakas, dan bahan harus ditata dan disimpan secara "
rapi dan tertib
2 Diberi label yang jelas untuk membedakan barang-barang v
APAR
1 Identifikasi lokasi dan penempatan v
2 Bebas hambatan dan halangan v
Sarana First Aid
1 Isi Kotak P3K Lengkap dan tidak ada yang kedaluwarsa v
CATATAN
Acuan : Permenaker No 5 Tahun 2018 tentang K3 Lingkungan Kerja
etahui Oleh, Inspeksi Oleh,
( Fengyh we B (Al Peati )
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Tanggal

28/05/2026

Risiko K3, Keselamatan &
Kesehatan

Terdapat kotoran tikus dan kabel
yang sudah putus

Jenls Tindakan

Tindakan
Tidak Aman

Kondisi
Tidak Aman

Panal listrik belakang
Engineering

Lantal 2

Baglan

Tgl Clasing

12/08/2026

Tindakan Perbaikan

Tidak terdapat kotoran tikus namun
kabel perlu dirapthkan

Foto Perbalkan

Status

Tempat sampat: tidak memiliki stiker

Menambahkan

Br sesuai jenis

sesual dengan jenisnya

2 29/05/2026 fofet Lantai 2 bary Lanta 2 1SN 09/06/2026
sesual dengan jenianya sampahnya
i Batany berantakan dan terdapat N—
23 28/05/2026 < IT depan ruang manajer Lantal 3 ISAT 11/08/2026 Barang tersusun rapih
B barang yang sudah tidak digus
Kabel tidak rapih o lanfal depan Lorang ruang server i
24 29/05/2026 H ! P f 9 g Lantai 3 IsNT 1/08/2026 Kabel tersusun rapih CLOSED :
pintu dengan pintu arsip |
Terdopal kabel instaingi yang :
mengganiung dan belum |
" nglelatn gengan rapl paca !
i terpasangflerlatn dengai rapi pe i . . Merapikar dan mengikat kabel poda
25 29/05/2026 dinding sehingga berpotensi Ruang server Lantal 3 I1SIT 030712026 lohir Kbl
alur Kal
mengalemi kerusakan akibat terarik s
atay tersangkul selama astivitas |
kerja |
1
’ ™ Mamilah barang yang terpakal dan
26 Terdapat tumpukan barang Ruang server Lantai 3 1T 11/08/2028 9 yang (=M g CLOSED |
g ticiak terpakai 4 |
8 - |
27 ] i Kabel tigak tapit di lanta Ruang rapat HC Lantai 3 IsHT 01/06/2026 Kabei tersusun rapity ﬁ i
Lad R = o 1
Kabel naak rapin dan terdapat Kitel galam keadaan rapih dan kabel |
28 29/05/2026 ¥ ¥ g ruang 1T Lantal 3 1SAT ¥ w2 CLOSED '
penutup kabol yang terbuka beraca di dalam penutup kabal
e
Belakang ruang rapat
28 @ Bagran betakang ruang rapat kotor clakl e 15T 0V/06/2078 Bersihkan area belakang jendela a
cilak "
Tempat sampat tdak memilikl stiker 8 P . Menarnbahikan stiker sesuai jenis - I
30 28/05/2026 i Tollet lantai 2 baru Lantal 2 Sales Enginaering 08/06/2028 4
sesuai dengan jenisnya sampahnya
terdepat Kotoran Bagian belakang givisl N /
1 28/05/2026 P = Lantal 3 Sales Engineering 62(06/2028 Area belakang sudah dibarsihkan V CLOSED |
tikus engineering i
9/Ub/ 20 Tidak terdapat stiker “hemat energl® Bagian dajzan defat Lantal 3 Sales Enginesting et Fh e A ]
3z 29/U5/2026 dak lerdapar stiker "hemat engrg mushola antal 3 es Engineering stlikce el enery m i
; Terdapat barang pribadi di rak e ‘
33 29/05/2026 >rdapat barang priba @ F Mushals lantai 3 Lantai 3 Sales Engineering G3/0712026 Rak dalam keadaan rapih CLOSED i
mushola laki-laki lantai 3
Tiaak teroapal stiker sesuai jenis Dapur Finance & ~ ~ Menambahkan stiker sesuai jenis !
24 L ‘ Lantal 2 BA & HSSE 09/08/2025 ! CLOSED !
sampahnya Accounling sampahnya H
— —
Paper Shredder ldak Lerpakal Pintu Belakang Finance &
a5 X ! et H Lantal 2 GA & MSSE 1i08/2026 Barnng sudah dipindankan CLOSED
meanjadi ganjelan pintu Azcounting
Terdapat harang pribad of rak gekat Y
a8 29/05/2026 e (N“H P Mushiola Lantai 2 Lantai 2 GA & HSSE 03/0712028 Bersihksn arga rak E CLOSED
Tempat sampah tdak memiliki stiker
sesual dengan jenianya dan tidak Menambabkan r senual jenit P
37 s ' N Toilet lantei 2 lama Lantal 2 GA & HESE NI0BF2026 sampahnya dan memiliki tutup yang CLOSED
memiliki penutup yang sesust
sesusl
dengan standar
Tempat sampab Udak memiliki stiker 3 . Manambahkan stikar sesual jents I
as 29/05(2026 .ﬂ A i Toilet lantai 2 lama Lantal 2 GA & HSSE 09f06/2026 o stlerse ! CLOSED
sesusl dengan jenisnya sampahnya
1
Tempat sampah lidak memiliki stiker Mensmbahkan stiker sesual jenis
19 20/05/2026 g € Tollet lantal 2 baru Lantal 2 A & HSSE 00/06(2026 il e !
sesual dengan jenisnya sampahnya | |
A |
Tempat sampah tidak memiliki stiker Menambahkan stiker sesual jenis :
40 28/05/2026 PE P Toilet fantal 2 bary Lantal 2 GA & HESE 08/06/2026 RRBmMbAtan sdier sEsual e CLOSED
sesual dengan jenisnya sampahnya
L Terdapat puniung rokok disela - sefa Pintu keiuar pinggir deka el B
2 rdaps ok diset ' Hinge 4 R Sela-selo piitu bersin dan puntung
a 28/05/2026 ol Pnag Lantal 2 GA & HSSE 01/08/2026 Sely-seto phity i § g
pintu smoking area rokok
- L Tempat sampah tdak memilikl stiker Menambahkan stiker sesuail jenis
42 291052026 E oo Tolletiantsi 2 lama Lantal 2 GA & HSSE 09/06/2026 ot e

sampahnyi
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Tanggal

Risiko K3, Keselamatan &
Kesehatan

Keterangan Foto:

Jenis Tindakan

Tindakan
Tidak Aman

Kondisi
Tidak Aman

Bagian

Tgl Clesing

Tindakan Perbaikan

Memberihan stiker di atas calokan

Foto Perbaikan Status

29/05{2026 : Rusng rapat Cisangkuy 2 § Lantal 3 GA & HSS 27/02(2026
L ZRHIS2026 = d | Foto 1: igak terdapat suiker R X : = ' Fstrik |
"Hemat Listrik" i
= i |
Tigak terdapal stiker sampah sesual = - . Menambahkan stiker sesual jenis 1
P | P P Ruang rapat Clsangkuy 8 § Lantai 3 GA & HSSE 00/08/2026 Bl |
fanisnya sampaninya
|
3 Tidak terdapat stiker “Hemat Listriv® Ruang rapét Ci kuy 8 § Lantal 3 GA'R HSSE 09/08/2026 Terdapat stiker di atas colokan listeik CLOSED }
|
1
e Penutup kabel tidak diberl salety
Terdapat safety stiker pada perhedasn
4 076 g stiker dan perbadaan ketinggian Ruang rapat Clsangkuy 8 J Lanta 3 08/06/2026 ot nqzla” ¥ Ll CLOSED
berisiko tersandung
aja Kerfa berantakan dan b k Area Lorong dekat GA & Area meja kerja rapih dan Udak terlalu
5 Maje-keria bierantaken g5 bahye Sl ; Lantai 3 GA & HSSE 02/07/2025 e : CLOSED {
g Kertas yang sucah tidak tarpakat HSSE banyak barang |
7
Tempal sampah tidak memiliki stiker y s - " Menambahkan stker ual jenis
6 26105120726 P Totlet lantal 4 Lantai 3 GA & HSSE 09/06/2026 CLOSED
. sesuil dengan |enisiya sainpabnya
Area betakang jendelk Area dibersihkan (ticak sda puntun
7 2010512096 Terdapal puriung rokok 8 % Lantai 4 GA & HSSE 01/06/2026 2 = w 2 g CLOSED
risang rapat cisangkuy & tokok)
. Temps ah tidak memiliki stiker Menambahkan stiker sesual jenis
8 20/05/20%6 FEEADIE R TR AS Ruana rapat cisangkuy 8 | Lantai 3 GA & HSSE 09/06/2026 : E
sesual dengan jenisnya Sampahnys
Memberikan stiker di atas coloka
9 29/05/3026 ﬁ Ticak terdopat stiker *| Ruang rapat Gisangkuy B | Lantsi 3 GA & HSSE s :p i Bk ) CLOSED |
[str {
——
Y | !
10 29/05/2026 m }, Saklar lampu terbuka Ruang rapat Cisangkuy B | Lantal 3 GA & HESE Sakiar lampu dalam keadaan tertutup CLOSED |
- 1
B ( ) 5
" -8 , Ticiak terdapat stiker “Hemat Listrik" Ruang rapat Cisangkuy B | Lantai 3 GA & H3SE 08106/2026 Terdapat stiker di alas col CLOSED 1
| S 1
12 Bagian belakang ruang rapat dalam Bagan h‘eial,al-g jendala — He Q210612978 Area belakang jendain sudah
keadaan Kotor ang He dibersihkan nan lidak lembab i
|
Baglan Keret jendala t1erpasan
13 29/05/2026 Karet pinggiran jendela lepas Jendels HC Lamtai 3 HE 01/06/2026 iavKers joncooTerpesng CLOSED
1! dengan benar !
i Terdapat kotoran Ukus di pinggir Meja gan area sckitar rapat bersih darl |
14 29/05/2026 52 ok i pingg! Maja rapat HC Lantai 3 HE OYDB/2026 itk ok CLOSED |
‘ |endels & diatas meja kotaran tkus
3 }
- . . rea laci rapin dari ka ) ! ‘
15 29/05/2026 ’i Terdapat kardus di atas laci v Laci rapat HC Lanial 3 HE OY/0B/2026 A :” Eaplh. ey Kotk yeng: Loy CLOSED |
terpakai |
- )
16 29/05/2026 Tidak terdapat stiker "Hemat Listrik” Ruang HC Lantal 2 HC 08/06/2028 Tardapat stiker di atas colokan listrik CLOSED |
7 29/05/2026 e\g Tidak tergapat stiker "Hemat Listrik"” Ruang HC Lantai 3 HC 08)06/2026 Terdapal stiker di alas saklar lanipu CLOSED
[
L ut sampah U nemiliki stike satmnbehkan stiker s
18 2B/O5026 U sampah lidak memiliki stiker Lantal 3 3 & HESE 0070872026 Menambehkat SUker sesual [ens CLOSED
dengan fenisnya sampahnya
-
tersusun rapih di datam penute
19 29/05/2026 Kabel keluar dart |alur Mushaola Lantai 2 ISNT 03/07/2026 il o : pentiup CLOSED
Tardapal koloran likus dan kabal Paniel listrik balakan: lstrik rapin dan tidak terdapat
36 - pal kotore 2 kal 9 L ranai 5T o1es/2026 e A e CLOSED

yang sudah putus

Engineering

kotoran tikus




Tanggal

Risikc K3, Keselamatan &
Kesehatan

Ternpat sampah lidak memiliki stiker

Jenis Tindakan

Tindakan
Tidak Aman

Kondisi
Tidak Aman

Baglan

Tgl Closir

Tindakan Perbaikan

Menambahkan stiker sesual jenis

Foto Perbaikan

Status

43 29/05/2026 - Tollet lantal 2 baru Lantal 2 GA & HSSE 08f06/2026
b‘ 4 sesudl dengan [enisnya sampahnys
| Kardus tidak lerpokal, tidak pxoa Tempat arsip tant: rea ke B atang ye !
44 20/05/2026 7 ardus lidak lerpakal, tidak pas / mpat arsip tantal 2 Laai 2 GA & HESE /062026 Area kerja bersih dari batang yang i
= tempatnya baru tidak terpakat |
K | Kaious tdak terpakal, tdak pada Baglan belakang div Area ker[a bersih dart baran !
as 20/06/2026 ot KRRrpnK B g q Lahats as S0 j da g yang
tempatnys internal audit tidak terpakal
Tempat sampah ldak mamiliki stikar Menambahkan stiker sesual jems (
% 2810572026 gk dal Tailet lantal 2 baru Lanta 2 GA & HSSE 19j06/2026 AToSIAN sHkar eesual ferd CLOSED \
» ] sesual dengan [enisnya sampahnya
Tempal sampak lidak memiliki stiker Menambrahkan stiker sesual
47 29/05/2026 M| Mkl s Ruang rapal lantal 2 Lantal 2 GA & HSSE 1/08/2026 Wambehkan adker st jehis CLOSED
sesyal dengan jenisnya : sampahnya
-
" & 1 Tempat sampabh tidak memiliki stiker Menambahkan stiker sasual |enis I
48 20/05/2026 ; & Toliet lamal 2 baru GA B HSSE 09/06/2026 SURerBesist e CLOSED |
sesual dengan jenisnya sampahnya !
3 |
49 209/05/2026 vk Urinolr kotor tidak terawat Tollet lantal 2 u Lantal 2 GA & HSSE 03/07/2026 Urinoir dalam keadaan bersih ‘
Tempal sampat lidak memiliki stier Menarbahkan stiker sesual jenis Behy {
50 Toilet lantal 2 baru GA & HESE ©O/06/2026 |
{

sesuai dengan Jenisnya

sampahnya

Dibuat Gleh :
HSSE Siafl
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Koordinator HSSE
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Manager GA & HSSE
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Tantra Adinugraha
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